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A AE Manual de Operador

Ciclo de vida - Operador

CONSULTA
ACTUACIONES

Como operador podra consuitar el
estado de las actuaciones que se
realizan en su centro. Puede
utilizar la herramienta de busqueda
por DNI o por tarjeta en su pagina
principal para realizar busquedas
del personal que llega al centro y
ver si su documentacion esta
correcta o no.

SEGUIMIENTO
ACTUACION

Una vez realizada la btisqueda del
personal, puede crear un fichaje Para hacer el seguimiento de las
para dicho usuario. Incluyendo al diferentes actuaciones tendra
centro al que va a realizar la diferentes herramientas. Podra
actuacion, la fecha de inicio, fecha consultar las tarjetas pendientes
de fin, si se le ha entregado alguna de devolucién, la ubicacion del
tarjeta e incluir observaciones. personal de sus centros y las
Cuando el personal abandona el incidencias producidas.
centro podra cerrar el fichaje.

50LUCIONES & SEGURIDAD
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Control de acceso

INicio Panel de Control @® Inicio  Panel de Control

ACTUACIONES
5/0

Activas/Finalizadas

PERSONAL
3/3

Activo/Total

VEHICULOS
0/0

Activo/Total

Blsqueda de Personal

- Antonio Fernandez Zapata | 25856965K x v
Tipo 1¥ Nombre Empresa Fin Actuacién Empresa Elemento Accién
Antonio Fernandez Zapata ATISoluciones S.L [14/11/2021] [ACAE/001] Instalacion de ACAE en servidores centrales No vélida a B E
Antonio Fernandez Zapata ATISoluciones S.L [16/11/2021] [ACAE/002] Suministro de lectores de presencia a E
Antonio Fernandez Zapata ATISoluciones S.L [23/11/2021] [ACAE/003] Reparacién de CPD EE
Antonio Fernandez Zapata ATISoluciones S.L [15/11/2021] [ACAE/004] Cena de gala presentacién ATISCAM Vilida EE
vali

Antonio Fernandez Zapata ATiSoluciones S.L [17/11/2021] [006/ACAE] Instalacién Biométricos ACAE Vilida E E

Anterior Siguiente

Cuando el trabajador acude al centro debera indicar sus datos al usuario operador. Este realizara una busqueda
por DNI. Esto le devolvera todas las actuaciones que tiene el usuario dadas de altay le indicard si tiene la
documentacion en regla tanto para la empresa como para el trabajador segun la actuacion que vaya a realizar.
El operador podra marcar la entraday la salida del trabajador.
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Detalle de la actuacion

Actuaciones

General  Empresas  Personal  VehiculosyEquiposEspeciales  Equipo  FallosDocumentacién  Incidencias

csv Excel PDF Show 20 rows v

DNI 1f  Nombre Apellidos Puesto Estado
52589652J Fernando Lépez Aguilar Técnico de campo Valida
25856965K Antonio Fernandez Zapata Técnico de campo Novalida
25856485K Federico Trillo Esteso Técnico de campo No valida

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Cerrar

Empresa

ATISoluciones S.L

ATISoluciones S.L

ATISoluciones S.L.

Role Asociado

Buscar:
Accién
ca
ca

Al ver el detalle de la actuacidn, en cada pestana se incluye informacion relativa a las empresas, personal,
vehiculos y equipos de la actuacion. También podemos ver un listado resumen de los fallos que hay en la
documentacién vy listado de incidencias publicas de dicha actuacién.
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Gestion de fichajes

Gestion entrada y salida de personal

csv Excel PDF Show 10rows v
Trabajador Fecha 1¥  centro Hora Entrada
Antonio Fernandez Zapata 03/11/2021 Nave Central 10:05:00

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Fecha Hora Entrada
8 [0}

Zona de Trabajo
B |z

Observaciones

Afiadir Fichaje

Hora Salida Tarjeta

Hora Salida

(9]

Centro

Buscar:

Zona de Trabajo Devolucién Observaciones Accién

m ] 0]

Tarjeta
-]
Devolucién

= | N v

Pulsando sobre el icono verde del reloj, se nos abrira la gestion de fichajes de dicho trabajador, en ella
podremos incluir una nueva entrada o cerrar la dltima salida. Podremos ademas eliminar un fichaje o
editarlo segun las necesidades. Se incluye la gestidon de de tarjetas para controlar su devolucién.
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Actuaciones

Actuaciones ® Actusciones
Actuaciones Pendientes Actuaciones Finalizadas

CSV  Excel PDF  Show20rows v Buscar:

Tipo Empresa Cédigo Nombre Fin 1£  Accién
n ACAE/001 Instalacion de ACAE en servidores centrales 14/11/2021

n 006/ACAE Instalacién Biométricos ACAE 17/11/2021

[~ ] oo ] ACAE/003 Reparacién de CPD 23/11/2021

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Desde la seccién actuaciones podemos realizar busquedas por los diferentes valores de la actuacion y ver el estado de la misma. La actuaciéon con
icono rojo en el tipo es que tiene fallos en la documentacién. La actuacién con icono verde en el tipo es una actuacion que tiene todos sus elementos
validos. Podremos ver y gestionar todos los fichajes relativos a dicha actuacion, en la barra de acciones el icono rojo nos indica el nimero de fichajes
que tiene la actuacion, pulsando podremos gestionar los fichajes de la actuacién.
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Tarjetas pendientes

@ Seguridad  Tarjetas Pendientes

Segu ridad Tarjetas Pendientes

Listado de Tarjetas Pendientes
Csv Excel PDF Show 20 rows v Buscar:
Nombre 1¥  Fecha Entrada Salida Tarjeta Centro Zona Accién
Fernando Lopez Aguilar 04/11/2021 09:00 Nave Central
Antonio Fernandez Zapata 04/11/2021 09:30 Nave Central n
Anterior Siguiente

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

La seccion tarjetas pendientes de devoluciéon nos permite buscar los registros de entradas/salidas de
usuarios que no han devuelto la tarjeta. Podremos ver la actuacion del fichaje y editar el punto de fichaje

para marcar como devuelta la tarjeta.
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Ubicacion del personal

Segurldad Ubicacion del personal @ Seguridad - Ubicacién del personal
01/11/2021 - 04/11/2021

Listado de personal por ubicacion

CsV | Excel PDF  Show20rows v

Buscar:
Nombre 1¥  Fecha Entrada Salida Tarjeta Zona Centro Accién
Fernando Lépez Aguilar 04/11/2021 09:00 Nave Central n
Antonio Fernandez Zapata 03/11/2021 10:05 12:00 Nave Central u
Antonio Fernandez Zapata 04/11/2021 09:30 a Nave Central n

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

La seccién ubicacién del personal nos permite ver qué trabajadores estan o han estado trabajando en
los diferentes edificios. Ademas podremos ver la actuacion en la que estan trabajando y editar su fichaje.
Podremos filtrar por fechas para ser mas efectivo en las busquedas.
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Ubicacion del personal

Segurldad Ubicacion del personal @ Seguridad - Ubicacién del personal
01/11/2021 - 04/11/2021

Listado de personal por ubicacion

CsV | Excel PDF  Show20rows v

Buscar:
Nombre 1¥  Fecha Entrada Salida Tarjeta Zona Centro Accién
Fernando Lépez Aguilar 04/11/2021 09:00 Nave Central n
Antonio Fernandez Zapata 03/11/2021 10:05 12:00 Nave Central u
Antonio Fernandez Zapata 04/11/2021 09:30 a Nave Central n

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

La seccién ubicacién del personal nos permite ver qué trabajadores estan o han estado trabajando en
los diferentes edificios. Ademas podremos ver la actuacion en la que estan trabajando y editar su fichaje.
Podremos filtrar por fechas para ser mas efectivo en las busquedas.
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Incidencias

Segurldad incidencia.incidencias @ Seguridad ~ incidencia.incidencias

incidencia.totalincidencias

CSV  Excel PDF = Show20rows v Buscar:
Titulo 1¥  Descripcién Fecha Tipo Prioridad Resuelta Accién
El usuario no trae DNI El usuario fichado no dispone de DNI 04/11/2021 Alta @

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

En la seccién incidencias tenemos toda slas incidencias incluidas en el sistema independientemente de su actuacién y centro,
podremos hacer filtros sobre la tabla y editar la incidencia para darla como resuelta o modificarla. Las actuaciones pueden ser privadas
“solo tu usuario puede verlas” o publicas “Pueden verlos todos los usuarios que tienen acceso a la actuacion”
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